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Offboarding
Pre-

boarding

Onboarding
nyansatt 
(prøvetid)

Ansettelse 
og 

utvikling

Educatia er en verktøykasse som 
støtter alle faser av ansettelsen

Sjekkliste for offboarding

Skjema for sluttevaluering

Sluttsamtale

Oppfølgingssamtaler og tiltak

Skjemaer for bestilling av utstyr

Artikler (råd og tips)

Artikler (rutiner, prosedyrer)

Sjekklister for preboarding

Oppdatering av egen CV

Introduksjonskurs

Onboarding-samtaler

Tiltak fra samtaler

Skjemaer og sjekklister

Kurs tilpasset kompetanseprofil

Artikler (fagstoff, diskusjon)

Kompetansekartlegging/styring

Obligatoriske kurs

Kurskatalog og anbefalte kurs

Deaktivering av bruker

Sletting av persondata
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Endringslogg på support.educatia.no

Komplett endringsliste legges ut hver måned 

når ny versjon er tilgjengelig
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Nyheter i Educatias programvare

▪ Viktige nyheter i første kvartal 2023

✓ Endringer for ansatte

✓ Endringer for ledere

✓ Endringer for kursforfattere

✓ Endringer for administratorer
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Endringer for ansatte

▪ Ny visningsmodus for innholdsfortegnelse i kurs

✓ Visuelt mer tydelig hvilken leksjon sidene tilhører

✓ Mulighet for å bruke bilder til å illustrere hver leksjon
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Endringer for ansatte

▪ Skjule kurs man allerede har tatt i Kurskatalogen

✓ Enklere å finne nye kurs, ved å skjule allerede gjennomførte kurs
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Endringer for ansatte

▪ Visning av fremdrift på obligatorisk video

✓ Viser videoens totale lengde og hvor langt man har kommet
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Endringer for ansatte

▪ Anonym kurs-evaluering (eller ikke)

✓ Kursdeltaker kan nå selv velge om kurs-evaluering skal være 

anonym eller ikke

✓ Kan bli kontaktet av kursansvarlig dersom ikke anonym
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Endringer for ansatte

▪ Passordbytte

✓ “Innstillinger” og “Bytte passord” er splittet i egne valg

✓ Oppgi gammelt passord for å endre passord (ikke første gang)
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Endringer for ledere

▪ Utvidet kursmatrise for ledere

✓ Ekstra filter-valg i leders kursmatrise

✓ Ikoner med oransje farge dersom kurs snart går ut på dato

✓ Klikke i matrise for å se detaljer (viser alle kursdatoer)

▪ Forbedret påmelding til klasseromskurs

✓ Ledere kan se hvilke personer som allerede er påmeldt 

klasseromskurs

▪ Sende påminnelser om kurs

✓ Ledere kan nå sende påminnelser om kurs til en eller flere 

ansatte
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Endringer for kursforfattere

▪ Sette opp standardinnstillinger for nye kurs

✓ Administrator kan velge at innstillingene i et kurs skal brukes 

som standard når andre kurs opprettes.

✓ Det er mulig å definere standard kurs basert på ulike kurs-typer 

(nettkurs, klasseromskurs, eksterne kurs)

✓ Også mulig å lage ulike standarder per mappe.
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Endringer for kursforfattere

▪ Automatisk nedskalering av store bilder

✓ Ved opplasting av filer til Filbiblioteket blir store bilder automatisk 

nedskalert til passende størrelse

▪ Forbedringer på kurs-evalueringer

✓ Administrator trenger nå ikke lesetilgang på personer for å kunne 

se på kurs-evalueringer

✓ Administrator kan sende tilbakemelding til kursdeltaker
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Endringer for administratorer

▪ Automatisk tildeling av profiler

✓ Basert på ulike kriterier som gruppe, avdeling, stilling, etc

✓ Profiler kan også fjernes automatisk
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Endringer for administratorer

▪ Begrense synlighet for profiler, kompetanser, liste 
(skjema), kurs

✓ Administrator kan velge hvilke grupper som skal se en gitt profil, 

kompetanse, liste (skjema) og/eller kurs

✓ Innhold kan derfor tilpasses målgrupper og det forenkler 

brukeropplevelsen for ledere og ansatte
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Endringer for administratorer

▪ Skjema-funksjon

✓ Sende påminnelse om utfylling av skjema til flere samtidig

✓ Importere svar-type og svar-verdier fra regneark

✓ De-aktivere gamle skjemaer når man lager en ny versjon
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▪ Opprette samtale på vegne av ledere

✓ Administratorer kan nå opprette samtaler som leder skal 

gjennomføre

Endringer for administratorer
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▪ Passord og sikkerhet

✓ Splittet «Innstillinger» og «Passord og sikkerhet» til egne valg

✓ Oversikt over innlogginger

✓ Oppgi gammelt passord for å bytte passord

Endringer for administratorer
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Kontakt oss

+47 51 73 10 00www.educatia.no
firmapost@
educatia.no
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