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educatia.no
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

Offboarding
Pre-

boarding

Onboarding
nyansatt 
(prøvetid)

Ansettelse 
og 

utvikling

Educatia er en verktøykasse som 
støtter alle faser av ansettelsen

Sjekkliste for offboarding

Skjema for sluttevaluering

Sluttsamtale

Oppfølgingssamtaler og tiltak

Skjemaer for bestilling av utstyr

Artikler (råd og tips)

Artikler (rutiner, prosedyrer)

Sjekklister for preboarding

Oppdatering av egen CV

Introduksjonskurs

Onboarding-samtaler

Tiltak fra samtaler

Skjemaer og sjekklister

Kurs tilpasset kompetanseprofil

Artikler (fagstoff, diskusjon)

Kompetansekartlegging/styring

Obligatoriske kurs

Kurskatalog og anbefalte kurs

Deaktivering av bruker

Sletting av persondata
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Endringslogg på support.educatia.no

Komplett endringsliste legges ut hver måned 

når ny versjon er tilgjengelig
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Nyheter i Educatias programvare

▪ Viktige nyheter i tredje kvartal 2022

✓ Endringer for ansatte

✓ Endringer for ledere

✓ Endringer for kursforfattere

✓ Endringer for administratorer
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Endringer for ansatte

▪ “Mine kollegaer”

✓ Bli kjent med organisasjonen og finn ut “hvem som kan hva”

✓Oversikt over kollegaer med bilde

✓ Søke på navn, stilling, avdeling, etc

✓ Søke på kompetanser

✓ Administrator kan velge å skru på funksjonen

✓ Se alle personer i egen gruppe

✓ Se alle personer i hele virksomheten (alle grupper)
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“Mine kollegaer” – hvem kan hva?

Gi alle ansatte muligheten til å søke etter kompetanse som finnes i 

virksomheten, og se hvilke kollegaer som kan hjelpe.
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Endringer for ansatte

▪ Kategorivisning i Kurskatalog

✓ Egen mappeseksjon øverst i Kurskatalogen

✓ Enkelt å finne kurs i en bestemt kategori / emne

▪ Sende melding til leder eller kursansvarlig

✓ Ansatte kan sende melding til sin leder, eller til kursansvarlig

✓ Administrator kan velge å skru på funksjonen

▪ Forbedringer i navigasjon

✓ Gå fra “Mine aktiviteter” til “Fullførte kurs”

✓ Direkte link fra anbefalte kurs i “Min profil” til Kurskatalogen
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Endringer for ledere

▪ Deling av skjemaer

✓ Ved tildeling av skjema til en person, kan leder velge å dele 

skjemaet med en eller flere andre personer i virksomheten

✓ Lesetilgang (følge med på utfylling av skjema)

✓ Lese- og skrivetilgang (bidra / være med på utfylling av skjema)

✓ For eksempel ved mottak av nyansatt, hvor HR og IT og 

Servicekontor skal krysse av hver sine punkter på sjekkliste

✓ Administrator kan velge hvilke skjemaer som skal kunne deles
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Endringer for ledere

▪ Tildele profiler til ansatte

✓ Ledere kan nå tildele profiler til sine ansatte

✓ Administrator kan velge hvilke profiler dette gjelder

▪ Sende meldinger til ansatte

✓ Ledere kan nå sende meldinger til en eller flere ansatte

✓ Ansatte kan sende melding til sin leder eller til kursansvarlig

▪ Enkel, “ad-hoc” samtale for medarbeideroppfølging

✓ Ledere kan nå enkelt opprette “ad-hoc”-samtaler

✓ Gå til ansatt og velg skjema => ferdig!

▪ Prosess-støtte for offboarding

✓ Egen veiviser for når en ansatt skal slutte

✓ Opprett sluttsamtale, sjekkliste og vurderingsskjema samtidig
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Endringer for kursforfattere

▪ Maler for side-innhold

✓ Når man legger til en side med sidetype «Standard» kan man nå 

velge mellom 20+ ulike sidemaler

✓ Forhåndsvisning av hvordan malen ser ut
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Standard sidemaler
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Over 20 standard sidemaler
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Endringer for kursforfattere

▪ Obligatorisk video

✓ Oppsett

✓ Sidetype = «Bilde, video eller filnedlasting»

✓ Innholdet på siden er obligatorisk = «Ja»

✓ Kursdeltakeren kan ikke gå videre i kurset før hele videoen er 

sett

✓ Kursdeltakeren kan spole tilbake

✓ Kursdeltakeren kan hoppe ut av kurset, komme tilbake og 

fortsette senere på samme sted i videoen

✓ Virker for både Vimeo, YouTube og mp4-filer i Filbiblioteket
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Endringer for kursforfattere

▪ Skjule vurdering av kurs i Kurskatalogen

✓ Administrator kan velge om kursvurderinger skal vises i 

katalogen

▪ Utvidet kopifunksjon for kurssider

✓ Kopiere side til ny side i samme kurs

✓ Kopiere side til ny side i annet kurs

✓ Kopiere side til flere (eksisterende) sider i andre kurs

▪ Velg om video og lyd skal spilles av automatisk

✓ Gjelder både for selve kursinnholdet og for «Veiviser»-funksjon

▪ Støtte for lyd på flere listevisningstyper

✓ Støtte for lyd på «Snu kort», «Presentasjon», «Dra og slipp» og 

«Kortstokk», i tillegg til andre listevisningstyper som allerede har 

støtte for lyd
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Endringer for administratorer

▪ Automatisk sletting etter siste arbeidsdag

✓ Mulighet for å slette personer (flytte til Papirkurven) et visst antall 

dager etter siste arbeidsdag

▪ Forbedret validering

✓ Forbedret validering av gyldige epost-adresser og mobilnummer

▪ Informasjonsboks på innloggingsside

✓ Brukes til å informere administrator om nye versjoner og andre 

viktige driftsmeldinger
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Kontakt oss

+47 51 73 10 00www.educatia.no
firmapost@
educatia.no


